GEDIiZ UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MiMARLIK FAKULTESI

STAJ YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

Madde 1. Bu ydénergenin amaci, Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslar’nin ilgili maddesi uyarinca, Gediz Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiltesine bagli lisans programlarinda 6grenim goren 6grencileri ile ilgili staj uygulama
esaslarinin diizenlenmesinde uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirlemektir.

STAJ CALISMALARININ ZORUNLULUGU

Madde 2. Her 6grenci mezun olabilmek igin bu Yénerge ve ilgili bdlim staj uygulama esaslari
hikimleri uyarinca yapilmasi gereken stajlari basari ile tamamlamak zorundadir.

Madde 3. Ogretim planinda bir derse iliskin olarak ayrica belirtilen uygulama calismalari ve
yariyll icinde yapilan her turll arazi, santiye, atolye, laboratuvar ve benzeri ¢alismalar bu staj
yonergesi kapsamina dahil degildir.

STAJ TURLERi VE SURELERI

Madde 4. Gediz Universitesi Miihendislik ve Mimarlk Fakiiltesi béliimlerinde yaptirilan
stajlar iki ayri grupta toplanir.

4.1. FAKULTE TARAFINDAN YAPTIRILAN STAJLAR:

Fakiilte tarafindan yaptirilan stajlara 6grenciler en az % 80 oraninda katilmak zorundadirlar.
Bu stajlarin yapilmasi ile ilgili diger sartlar ve 0&grencilerin basari durumlarinin
degerlendirilme esaslari her bolim igin hazirlanacak Uygulama Esaslari’'nda belirtilir.



4.2. FAKULTE DISINDA YAPTIRILAN STAJLAR:

a) Her yil bahar yariyilinda, resmi makamlar ile diger kurum ve kuruluslardan génderilen
staj kontenjanlari ve 6grenciler tarafindan temin edilmis ve ilgili staj komisyonunca
onay verilmis olan staj yerleri Fakiilte disi stajlarin esasini olusturur. Universitenin
ilgili birimlerince saglanmis olan staj yerleri, ilgili staj komisyonu tarafindan
Ogrencilere dagitilir.

b) Staj icin saglanan isyeri sayisinin yeterli olmamasi halinde, 6grenciler, isyeri hakkinda
yeterli dizeyde bilgi vermeleri ve isyeri yetkililerince staj yapmak Ulizere kabul
edildiklerini belgelemeleri halinde, ilgili Bolim Staj Komisyonu’nun onayi ile yurt igci
veya yurt disinda kendi bulacaklari 6zel veya resmi isyerlerinde, ayrica Bélimlerde
yuritilen uygulamalar veya uygulamali arastirma projeleri cercevesinde bolim igi
veya bolim disi isyerlerinde de staj yapabilirler.

c) Fakilte disinda yaptirilan stajlar bahar yariyilil sonu ile bir sonraki 6gretim yili giiz
yariyilinin baglangici arasindaki siire iginde yapilir. Ancak derslere devam zorunlulugu
olmayan 6grenciler, ilgili B6lim Staj Komisyonu’nun onayi ile yariyil slresi icinde de
staj yapabilirler.

Universite disinda yaptirilan stajlarin toplam siiresi en az 20 is giinidir. Bu sinirlar icinde
kalmak sarti ile her bélim 6grencilerinin staj slreleri, ilgili Bolim Staj Uygulama Esaslari’'nda
belirtilir.

FAKULTE STAJ KOMiSYONU

Madde 5. Fakiilte 6grencilerinin staj calismalari ile ilgili bu yonerge ile bu ybnerge
cercevesinde bolim baskanliklari tarafindan hazirlanarak Fakilte Kurulu tarafindan
onaylanan Bolim Staj Uygulama Esaslari, Fakiilte Yonetim Kurulunca onaylanan Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan yiratalur ve denetlenir.

Fakilte Staj Komisyonu Dekan tarafindan gorevlendirilen bir baskan ile her boliime aitstaj
komisyonu baskanlarindan olusur. Fakilte Staj Komisyonu (yelerinin gorev sireleri 3 (lg)
yildir.



Fakilte Staj Komisyonu’nun kararlan yazilir ve Uyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

BOLUM STAJ KOMISYONLARI

Madde 6. Bolimler diizeyinde oOgrencilerin staj calismalari, bu yonerge ve Bolim Staj
Uygulama Esaslari cergevesi icinde, Boliim Staj Komisyonlari tarafindan dizenlenir, yuratalar
ve denetlenir.

Her boélime ait Bolim Staj Komisyonu, bir baskan ile toplam 3 (li¢) Giyeden olusacak sekilde
Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilir. Bolim Staj Komisyonu Uyelerinin gorev sireleri 3

(Ucg) yildir.

Bolliim Staj Komisyonlari'nin kararlari yazilir ve Uyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

STAJ CALISMALARININ YONETIMI

Madde 7.1.Staj yapacak Ogrenci, staj yerini ve staj sirelerini belirten staj sicil formunu i¢
danisman ve dis danismanina imzalatarak Bolim Staj Komisyonuna teslim eder. B6lim staj
komisyonu staj yerini ve siresini onayladigi takdirde Staj Bilgi Formunu Dekanliga génderir.
Dekanlik tarafindan staj bilgi formundaki bilgiler kapsaminda, staj yapacak 6grenci icin Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda, ilgili madde uyarinca “is kazasi ve

~n

meslek hastaligl” zorunlu sigortasi yaptirilir ve staj bilgi formu onaylanir.

Ogrencinin zorunlu sigortasinin Fakiilte tarafindan yaptirilabilmesi icin 6grencinin Sosyal
Guvenlik Kurumunda aktif kayith olmamasi gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali
gorandigu (aktif kayith oldugu) icin Fakilte tarafindan “is kazasi ve meslek hastaligl”
sigortasi yaptirilamayan 6grencilere ait staj bilgi formunda bu durum belirtilir.

Madde 7.2. Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve onu
denetleyen kisi, o 6grencinin staj yoneticisidir. Her 6grenci stajini bu ydnerge, ilgili BolIUim
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Staj Uygulama Esaslari, Fakiilte Staj Komisyonu ve bu konuda alinmis kararlar cercevesi
icinde ve isyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen calisma program ve esaslarina
uygun olarak yapmak zorundadir.

STAJ RAPORU

Madde 8. Staj yapan her Ogrenci staj calismalari sliresince staj yOneticisinin yonetim,
gozetim ve denetiminde yaptig isleri gerekli her trlu sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger
belgeler ile birlikte bir staj raporu halinde diizenlemek ve isyeri staj yoneticisine onaylatarak
en gec staj calismalarini izleyen 6gretim yariyilinin ilk 4 (doért) haftasi sonuna kadar ilgili
Bolim Staj Komisyonu Baskanligi’'na sunmak zorundadir. Bu siire gectikten sonra sunulan staj
raporlari kabul edilmez.

STAJ CALISMALARININ DEGERLENDIRILMESi

Madde 9. Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlari ve staj sicil formu ilgili Bélim Staj
Komisyonu, tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Bolim Staj Komisyonu gerekli gérdugu
hallerde, 6grencileri staj calismalari ile ilgili olarak mulakata ¢agirabilir. Staj raporlari yetersiz
gorilen, cagrildigi halde miilakata gelmeyen veya milakatta basarisiz olduklarina karar
verilen 6grencilerin staj ¢alismalari, ilgili Bolim Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya
kismen gegersiz sayilabilir.

Boliim Staj Komisyonlari 6grencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini en geg staj
raporlarinin teslim edildigi yariyiin baglangicindan itibaren 10 (on) hafta iginde
tamamlayarak sonuclari Fakiilte Staj Komisyonu Baskanhgi’na bildirmekle yiukimltddrler.

Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan incelenerek onaylanan staj degerlendirme sonuglari
geregi yapilmak ilgili Ogrenci isleri Biirosu’na génderilir.

STAJ CALISMALARININ iSYERINDE DENETLENMESI

Madde 10. Ogrencilerin staj calismalari, gerektiginde, Bélim Staj Komisyonu’nun {yeleri
ve/veya ilgili B6lim Baskanlklari tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlari tarafindan
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isyerinde incelenerek denetlenebilir. Denetleme raporlarinin incelenmesi sonucunda
calismalari yetersiz goriilen 6grencilerin stajlari, ilgili Bolim Staj Komisyonu'nun karari ile
tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir.

STAJ YAPAN OGRENCININ SORUMLULUGU

Madde 11. B6lim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin kendisine
saglanan staj yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlayamayan Ogrenciye bir sonraki
dénemde staj yeri verilmez. Dagitilmis olan staj yerleri Bolim Staj Komisyonu karari
olmadikg¢a degistirilemez.

Madde 12. Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin calisma ve gilivenlik kurallarina, diizen
ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tirli mekan, alet, malzeme, makine, arag ve
geregleri 6zenle kullanmakla ytikimlGdur.

Bu ylukumlaliklerin yerine getirilmemesinden dogacak her tirli sorumluluk 6grenciye aittir.
Bu durumda olan bir 6grenci hakkinda, ayrica Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca islem yapilir.

BOLUM STAJ UYGULAMA ESASLARI

Madde 13. Bolimler, bu yonerge hikiimlerine aykiri olmamak kaydi ile yuratilen egitim ve
O0gretim programinin ihtiya¢c ve Ozelliklerine cevap verecek sekilde kendi staj uygulama
esaslarini belirler ve “ Bolim Staj Uygulama Esaslari” seklinde Fakilte Kurulu’nun onayina
sunarlar.

YONERGEDE BULUNMAYAN HUSUSLARDA KARAR YETKiSi

Madde 14. Bu yonergede bulunmayan hususlar Fakiilte Staj Komisyonu’nun 6nerisi Gzerine
Fakulte’nin ilgili kurullari tarafindan karara baglanir.



YURURLUK

Madde 15 — Bu yénerge Gediz Universitesi Senato’sunun 05/01/2011 tarih ve 33/1 Sayili
karari ile kabul edilerek ylrurlige girmistir.

YURUTME

Madde 16. Bu yonergeyi Mihendislik ve Mimarlik Fakiltesi Dekan’t yirttir.



